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ความเป็นมา 

การปฏิบัติงานการรับและน าส่งเงิน ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และใบอนุญาตอ่ืน ๆ ในปัจจุบัน ต้อง
ด าเนินการในระบบ e-LAAS เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามระเบียบที่ถูกต้อง และมีขั้นตอนการปฏิบัติงานที่
ชัดเจนและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการรับและน าส่งเงิน  ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ 
และใบอนุญาตอ่ืน ๆ โดยมีการรวบรวมข้อมูล สรุปขั้นตอนการน าส่งเงินในระบบ e-LAAS เพ่ือให้การน าส่งเงิน
ถูกต้องตามระเบียบ 

วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการรับและน าส่งเงิน ในระบบ e-LAAS 
2. เพ่ือเป็นแนวทางให้ผู้บริหารในการก ากับ ติดตาม ดูแล การรับและน าส่งเงินเป็นไปตาม

ระเบียบ 
3. เพ่ือเป็นคู่มือที่ใช้ในการปฏิบัติงาน  

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

1. ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเบิกจ่ายในระบบ e-LAAS ได้อย่างถูกต้อง และ
เป็นไปตามระเบียบ 

2. ผู้บริหารได้ทราบแนวทางขั้นตอนและสามารถก ากับ ติดตาม ดูแล การรับและน าส่งเงิน
เป็นไปตามระเบียบ 

3. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีขั้นตอนในแนวทางเดียวกัน 
4. เพ่ือลดความผิดพลาดในการน าส่งเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การรับและน าส่งเงินค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และใบอนุญาตอื่น ๆ ในระบบ e-LAAS 
ขั้นตอนที่ 1 รับใบค าร้องค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และใบอนุญาต ประเภทต่าง ๆ พร้อมรับเงิน  

จากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ   
ประเภทค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และใบอนุญาตอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดล้อม ประกอบด้วย 
1. ค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
2. ค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 
3. ค่าปรับผู้กระท าผิดตามกฎหมายสาธารณสุข 
4. ค่าใบอนุญาตประกอบการกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
5. ค่าใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
6. ค่าใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 
7. ค่าใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
8. ค่าใบอนุญาตให้ใช้สถานที่เป็นตลาดเอกชน 
9. ค่าใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
10. ค่าใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 
11. ค่าใบอนุญาตเป็นผู้ด าเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

ตัวอย่างแบบค าร้อง 
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ขั้นตอนที่ 2 ออกใบเสร็จรับเงินในระบบ e-LAAS 
  เข้าสู่ระบบ www.lass.go.th  จะปรากฏหน้าจอดังรูป ให้ใส่รหัสผู้ใช้ และ รหัสผ่าน 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
กรอกข้อมูล รหัสผู้ใช้  และ รหัสผ่าน  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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เมื่อเข้าระบบแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกเมนู  ระบบข้อมูลรายรับ 
การรับเงินที่เป็นรายรับ > รายได้ที่จัดเก็บเอง > ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และใบอนุญาต >

สาธารณสุข > ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ และใบอนุญาตอ่ืน ๆ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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เมื่อเข้าระบบแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
กรอกข้อมูล  ชื่อผู้ช าระเงิน > ช าระเงินค่า > จ านวนเงิน > หมายเหตุ (ถ้ามี) > จะปรากฏ

หน้าจอดังรูป 
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  คลิกปุ่ม รับเงิน แล้ว ข้อมูลจะมาอยู่ในช่อง รายการที่ต้องออกใบเสร็จ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คลิกเลือกรายการที่ต้องออกใบเสร็จ > คลิกปุ่มออกใบเสร็จ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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เมื่อถึงหน้าใบเสร็จรับเงินแล้ว  กรอกข้อมูลจ านวนเงิน ตรวจสอบความถูกต้อง แล้วคลิกปุ่ม 
พิมพ์ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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ใบเสร็จรับเงิน ที่พิมพ์ออกมาน จะมี ๒ ฉบับ ฉบับจริง เซ็นชื่อรับเงิน แล้วให้กับผู้มาช าระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ส าเนา เซ็นชื่อรับเงิน และถ่ายส าเนา ๑ ฉบับ เพื่อน าส่งคลัง พร้อมใบน าส่งเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนที่ 3 จัดท าใบน าส่งเงินในระบบ e-LAAS 

เลือกเมนู  ระบบข้อมูลรายรับ 
จัดท าใบน าส่งเงิน > จัดท าใบน าส่งเงิน จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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เมื่อเข้าระบบแล้ว จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตรวจสอบความถูกต้อง แล้วคลิกปุ่ม พิมพ์  สั่งพิมพ์จ านวน ๒ ฉบับ เซ็นชื่อทั้ง ๒ ฉบับ แล้วน า

ใบเสร็จรับเงิน ที่เซ็นเรียบร้อยมาแนบกับใบน าส่งเงิน เพ่ือจัดส่งให้กองคลัง พร้อมเงินค่าธรรมเนียมฯ (ฉบับจริง 
ให้กองคลัง / ฉบับส าเนา เก็บใส่แฟ้ม)  
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ขั้นตอนที่ 4 การบันทึกข้อมูลรายละเอียดการน าส่งเงินค่าธรรมเนียมฯ  
 เลือกเมนู  Computer > Local Disk (D:)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
จะปรากฏหน้าจอดังรูป  แล้วคลิกเลือก  ปีงบประมาณ 2565  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๑๐- 
 
จะปรากฏหน้าจอดังรูปต่อไปนี้  คลิกเลือก  ใบน าส่งเงิน ปีงบประมาณ 2565   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

จะปรากฏหน้าจอดังรูปต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  กรอกข้อมูลค่าธรรมเนียมฯ ประเภทต่าง ๆ ที่ได้รับมาในแต่ละวัน เพื่อเป็นฐานข้อมูลว่าในแต่ละ
วัน แต่ละเดือน แต่ละปีงบประมาณ มีรายรับในแต่ละประเภทเป็นจ านวนเงินเท่าใด  
 
 
 



กรอกข้อมูล รหัสผู้ใช้  hathaichanok และ รหัสผ่าน poom2116  จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


